
Ordungssystem VSA/AAS 2014
Bewertung
Titel mit Position (Aktenzeichen)
Titre et position (identité)

Bemerkung
Remarque

Federführung
Responsabilité

Bewertung 
Archivwürdig
keit
Evaluation 
archivistique

Begründung 
Bewertung
Justification de 
l'évaluation

Art Sampling / 
Selektion
Type Sampling/ 
Sélection

Bemerkung Bewertung
Remarques par rapport à 
l'évaluation

Bemerkung Struktur
Remarques par rapport 
à la structure

Dossiertyp
Type de 
dossiers

Zusatzkomponente
Composante 
supplémentaire

Aufbewahrungs
frist
Délai de 
conservation

0 Führung und Querschnittsaufgaben Vorstand VSA Seriendossier (keine)
00 Allgemeines Vorstand VSA - Position wird nicht zu 

Registrierzwecken verwendet, 
ergo keine Bewertung

01 Grundlagen Vorstand VSA Seriendossier (keine)

010 Allgemeines Vorstand VSA A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Freitext

011 Statuten, Ethikkodex VSA, 
Leitbild

Vorstand VSA A Nachweis der 
Geschäftspraxis

BAR: ein Dossier pro 
Dokument, ein 
Subdossier pro Revision

Seriendossier Freitext

012 Interne Weisungen VSA Vorstand VSA A Nachweis der 
Geschäftspraxis

BAR: ein Dossier pro 
Dokument, ein 
Subdossier pro Revision

Seriendossier Freitext

013 Normen und Richtlinien Vorstand VSA A Nachweis der 
Geschäftspraxis

BAR: ein Dossier pro 
Dokument, ein 
Subdossier pro Revision

Seriendossier Freitext

014 Vereinsgeschichte Vorstand VSA A Nachweis der 
Geschäftspraxis

BAR: ein Dossier pro 
Thema

Seriendossier Freitext

019 Verschiedenes Vorstand VSA - Position dient ausschliesslich 
als Reserveposition, wird nicht 
zu Registrierzwecken 
verwendet

02 Vereinsorgane und Vereinsführung Vorstand VSA Seriendossier (keine)
020 Allgemeines Vorstand VSA A Nachweis der 

Geschäftspraxis
Seriendossier Freitext

021 Strategie, 
Mehrjahresplanung

Vorstand VSA A Nachweis der 
Geschäftspraxis

BAR: ein Dossier pro 
Strategieperiode oder 
pro Jahr

Seriendossier Freitext

022 Verträge, Mandate Hier ausschliesslich Verträge und 
Mandate registrieren, die keiner 
Aufgabe zugeordnet werden 
können. Verträge mit 
Begleitunterlagen registrieren.

Vorstand VSA S Nachweis der 
Geschäftspraxis

Selektion: 
Mandate

VSA: nicht mehr gültige 
Verträge sind zu kassieren 
 

Seriendossier Freitext 10

023 Jahresversammlung Vorstand VSA Seriendossier Jahr 10
023.0 Allgemeines Vorstand VSA A Nachweis der 

Geschäftspraxis
Seriendossier Jahr

023.1 Organisation Vorstand VSA N Seriendossier Jahr 10
023.2 Administration, Vorstand VSA N Seriendossier Jahr 10
023.3 Wahlen 
(Präsidium, Vorstand, 

Vorstand VSA A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Jahr

023.4 Protokoll Vorstand VSA A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Jahr

023.9 Verschiedenes Vorstand VSA - Position dient ausschliesslich 
als Reserveposition, wird nicht 
zu Registrierzwecken 
verwendet

024 Vorstand Vorstand VSA Seriendossier Jahr 10
024.0 Allgemeines Vorstand VSA A Nachweis der 

Geschäftspraxis
Seriendossier Jahr

024.1 Organisation darin auch: Zuteilung von 
Geschäften/Aufgaben im Vorstand

Vorstand VSA A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Jahr

024.2 Mitglieder, 
Mutationen und 

Vorstand VSA A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Jahr



024.3 Handakten 
Präsidium

Vorstand VSA A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Jahr

024.4 
Sitzungseinladungen 

Vorstand VSA A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Jahr

024.5 Korrespondenz 
Vorstand

Korrespondenz die zu einer 
Aufgabe gehört, in der 
entsprechenden Rubrik ablegen

Vorstand VSA A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Jahr

024.9 Verschiedenes Vorstand VSA - Position dient ausschliesslich 
als Reserveposition, wird nicht 
zu Registrierzwecken 
verwendet

029 Verschiedenes Vorstand VSA - Position dient ausschliesslich 
als Reserveposition, wird nicht 
zu Registrierzwecken 
verwendet

03 Administration Vorstand VSA Seriendossier (keine)
030 Allgemeines Vorstand VSA A Nachweis der 

Geschäftspraxis
Seriendossier Freitext

031 Zusammenarbeit mit dem 
Sekretariat 

Vorstand VSA N Seriendossier Jahr 10

032 Mitgliederstrategie und -
werbung

Vorstand VSA A Nachweis der 
Geschäftspraxis

BAR: ein Dossier pro 
Strategie bzw. pro 
Werbeaktion

Seriendossier Freitext

033 Mitgliederverwaltung, 
Statistiken

darin auch: Ehrenmitgliedschafts-
Aspekte

Vorstand VSA S Nachweis der 
Geschäftspraxis

Selektion: 
Statistiken und 
Ehrenmitgliedscha
ften

BAR: Dossierführung 
vornehmen, die Selektion 
ermöglicht

BAR: ein Dossier pro 
Einzelmitglied, 
Statistiken pro Jahr

Seriendossier Freitext 10

034 Kontakte mit Mitgliedern darin auch: Todesanzeigen, 
Nekrologe 

Vorstand VSA S Nachweis der 
Geschäftspraxis

Selektion: 
Nekrologe

BAR: Dossierführung 
vornehmen, die Selektion 
ermöglicht

Seriendossier Jahr 10

035 Umfragen Vorstand VSA A Nachweis der 
Geschäftspraxis

BAR: ein Dossier pro 
Umfrage

Seriendossier Freitext

039 Verschiedenes Vorstand VSA - Position dient ausschliesslich 
als Reserveposition, wird nicht 
zu Registrierzwecken 
verwendet

04 Mitwirkung an Gesetzen und Vorstand VSA Seriendossier (keine)
040 Allgemeines Vorstand VSA A Nachweis der 

Geschäftspraxis
Seriendossier Jahr

041 Vernehmlassungen und 
Stellungnahmen

Vorstand VSA S Nachweis der 
Geschäftspraxis

Selektion: Beiträge 
VSA

BAR: Dossierführung 
vornehmen, die Selektion 
ermöglicht

Seriendossier Jahr 10

042 Lobbyarbeit Vorstand VSA A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Jahr

049 Verschiedenes Vorstand VSA - Position dient ausschliesslich 
als Reserveposition, wird nicht 
zu Registrierzwecken 
verwendet

05 Kommunikation und Vorstand VSA Seriendossier (keine)
050 Allgemeines Vorstand VSA A Nachweis der 

Geschäftspraxis
Seriendossier Freitext

051 Grundlagen, Konzepte und 
Strategie

Vorstand VSA A Nachweis der 
Geschäftspraxis

BAR: ein Dossier pro 
Konzept

Seriendossier Freitext

052 Informations- und 
Werbepublikationen VSA 

Vorstand VSA A Nachweis der 
Geschäftspraxis

BAR: ein Dossier pro 
Publikation

Seriendossier Freitext

053 Pflege Corporate Identity Vorstand VSA N BAR: ein Dossier pro 
Konzept

Seriendossier Freitext 10

054 Externe Kommunikation darin auch: Unterhalt und Updates 
Website  
ohne Publikationen 

Vorstand VSA A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Jahr

055 Interne Kommunikation ohne Publikationen Vorstand VSA A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Jahr



059 Verschiedenes Vorstand VSA - Position dient ausschliesslich 
als Reserveposition, wird nicht 
zu Registrierzwecken 
verwendet

06 Organisationsentwicklung Vorstand VSA Seriendossier (keine)
060 Allgemeines Vorstand VSA N Seriendossier Freitext 10
061 Qualitätsmanagement Vorstand VSA N Seriendossier Jahr 10
069 Verschiedenes Vorstand VSA - Position dient ausschliesslich 

als Reserveposition, wird nicht 
zu Registrierzwecken 
verwendet

07 Vernetzung, Vertretungen Vorstand VSA Seriendossier (keine) 10
070 Allgemeines Vorstand VSA A Nachweis der 

Geschäftspraxis
Seriendossier Freitext

071 nationale Beziehungen Vorstand VSA Seriendossier Freitext 10
071.0 Allgemeines Vorstand VSA A Nachweis der 

Geschäftspraxis
Seriendossier Freitext

071.1 Vertretung VSA in 
der 
Archivdirektorenkonferen

Titel auf Ebene Dossier kann 
gleich lauten

Vorstand VSA S Nachweis der 
Geschäftspraxis

Selektion: Beiträge 
VSA 

BAR: Dossierführung 
vornehmen, die Selektion 
ermöglicht

Seriendossier Jahr 10

071.2 Vertretung VSA in 
der Koordinationsstelle 
für die dauerhafte 
Archivierung digitaler 

Titel auf Ebene Dossier kann 
gleich lauten

Vorstand VSA S Nachweis der 
Geschäftspraxis

Selektion: Beiträge 
VSA 

BAR: Dossierführung 
vornehmen, die Selektion 
ermöglicht

Seriendossier Jahr 10

071.3 Vertretung VSA im 
Schweizerischen 
Komitee für 

Titel auf Ebene Dossier kann 
gleich lauten

Vorstand VSA S Nachweis der 
Geschäftspraxis

Selektion: Beiträge 
VSA 

BAR: Dossierführung 
vornehmen, die Selektion 
ermöglicht

Seriendossier Jahr 10

071.4 Vertretung VSA im 
Stiftungsrat Historisches 
Lexikon der Schweiz

Titel auf Ebene Dossier kann 
gleich lauten

Vorstand VSA S Nachweis der 
Geschäftspraxis

Selektion: Beiträge 
VSA 

BAR: Dossierführung 
vornehmen, die Selektion 
ermöglicht

Seriendossier Jahr 10

071.5 Vertretung VSA in 
der Schweizerischen 
Gesellschaft für 

Titel auf Ebene Dossier kann 
gleich lauten

Vorstand VSA S Nachweis der 
Geschäftspraxis

Selektion: Beiträge 
VSA 

BAR: Dossierführung 
vornehmen, die Selektion 
ermöglicht

Seriendossier Jahr 10

071.6 Vertretung VSA im 
Dachverband der 
Urheberrechts- und 

Titel auf Ebene Dossier kann 
gleich lauten

Vorstand VSA S Nachweis der 
Geschäftspraxis

Selektion: Beiträge 
VSA 

BAR: Dossierführung 
vornehmen, die Selektion 
ermöglicht

Seriendossier Jahr 10

071.9 Verschiedenes Vorstand VSA - Position dient ausschliesslich 
als Reserveposition, wird nicht 
zu Registrierzwecken 
verwendet

072 internationale Beziehungen Vorstand VSA Seriendossier Freitext 10
072.0 Allgemeines Vorstand VSA A Nachweis der 

Geschäftspraxis
Seriendossier Freitext

072.1 Vertretung VSA im 
International Council of 
Archives (ICA)

Vorstand VSA S Nachweis der 
Geschäftspraxis

Selektion: Beiträge 
VSA 

BAR: Dossierführung 
vornehmen, die Selektion 
ermöglicht

Seriendossier Jahr 10

072.2 Kontakte VSA mit 
Partnerverbänden

Vorstand VSA S Nachweis der 
Geschäftspraxis

Selektion: Beiträge 
VSA 

BAR: Dossierführung 
vornehmen, die Selektion 
ermöglicht

Seriendossier Jahr 10

072.9 Verschiedenes Vorstand VSA - Position dient ausschliesslich 
als Reserveposition, wird nicht 
zu Registrierzwecken 
verwendet

079 Verschiedenes Vorstand VSA - Position dient ausschliesslich 
als Reserveposition, wird nicht 
zu Registrierzwecken 
verwendet

09 Verschiedenes Vorstand VSA - Position dient ausschliesslich 
als Reserveposition, wird nicht 
zu Registrierzwecken 
verwendet



1 Support und Ressourcen Vorstand VSA Seriendossier (keine)
10 Allgemeines Vorstand VSA - Position wird nicht zu 

Registrierzwecken verwendet, 
ergo keine Bewertung

11 Personal Vorstand VSA Seriendossier (keine)
110 Allgemeines Vorstand VSA N Seriendossier Freitext 10
111 Anstellungen und Inserate Vorstand VSA N BAR: ein Dossier pro 

Anstellung/Person
Seriendossier Freitext 10

112 Personal Sekretariat Vorstand VSA N BAR: ein Dossier pro 
Person

Seriendossier Freitext 10

113 Personal Grundkurs VSA  Vorstand VSA N BAR: ein Dossier pro 
Person

Seriendossier Freitext 10

114 Personal 
Ausbildungsdelegation I+D

Vorstand VSA N BAR: ein Dossier pro 
Person

Seriendossier Freitext 10

115 Personal Arbido, Redaktion 
VSA und Chefredaktion

Vorstand VSA N BAR: ein Dossier pro 
Person

Seriendossier Freitext 10

116 Personalaustritte Vorstand VSA N BAR: ein Dossier pro 
Person

Seriendossier Freitext 10

119 Verschiedenes Vorstand VSA - Position wird nicht zu 
Registrierzwecken verwendet, 
ergo keine Bewertung

12 Finanzen Vorstand VSA Seriendossier (keine) 10
120 Allgemeines Vorstand VSA A Nachweis der 

Geschäftspraxis
Seriendossier Jahr

121 Voranschlag, Budget Vorstand VSA A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Jahr

122 Rechnung Vorstand VSA A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Jahr

123 Controlling Vorstand VSA A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Jahr

124 Revisionsbericht Vorstand VSA A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Jahr

129 Verschiedenes Vorstand VSA - Position dient ausschliesslich 
als Reserveposition, wird nicht 
zu Registrierzwecken 
verwendet

13 Informationsmanagement Vorstand VSA Seriendossier (keine) 10
130 Allgemeines Vorstand VSA N Seriendossier Freitext 10
131 Organisation Aktenführung Vorstand VSA N Seriendossier Jahr 10
132 Ablieferungen und 
Archivierung in 

Vorstand VSA N Seriendossier Freitext 10

139 Verschiedenes Vorstand VSA - Position dient ausschliesslich 
als Reserveposition, wird nicht 
zu Registrierzwecken 
verwendet

19 Verschiedenes Vorstand VSA - Position dient ausschliesslich 
als Reserveposition, wird nicht 
zu Registrierzwecken 
verwendet

2 Arbeitsgruppen und Ausschüsse Vorstand VSA Seriendossier (keine)
20 Allgemeines Vorstand VSA A Nachweis der 

Geschäftspraxis
Seriendossier Freitext

21 Aufträge Vorstand an 
Arbeitsgruppen, Ausschüsse

Vorstand VSA A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Freitext

22 Arbeitsgruppen (AG) in den Rubriken der Positionen 
22X: Jahresdossiers bilden

Vorstand VSA Seriendossier (keine)

22-00 Allgemeines Vorstand VSA A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Jahr

22-01 Bildungsausschuss Vorstand VSA Seriendossier Jahr 5
22-01.0 Allgemeines Präsidium AG A Nachweis der 

Geschäftspraxis
Seriendossier Jahr



22-01.1 Mandat, 
Statuten AG

Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

BAR: ein Dossier pro 
Dokument und pro 
Revision

Seriendossier Freitext

22-01.2 Ziele, Planung Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

BAR: ein Dossier pro 
Dokument und pro Jahr

Seriendossier Jahr

22-01.3 Organisation 
(Mitglieder, Finanzen, 
Jahresbericht AG)

Präsidium AG S Selektion: 
Mitglieder(aspekte
) der 
Arbeitsgruppe

VSA: Mitglieder der jeweiligen 
Arbeitsgruppe

Seriendossier Jahr 5

22-01.4 
Sitzungsunterlagen 

Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Jahr

22-01.5 Fortbildungs-
Veranstaltungen und 
Fach-Tagungen 

darin: Fortbildung für Mitglieder  
Aus- und Weiterbildung: siehe 
Hauptgruppe 4 

Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Jahr

22-01.6 Produkte 
(Fachpublikationen, 
Arbeitsgrundlagen/-
papiere, Merkblätter)

Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Jahr

22-01.9 Verschiedenes Präsidium AG - Position dient ausschliesslich 
als Reserveposition, wird nicht 
zu Registrierzwecken 
verwendet

22-02 Archive der privaten 
Wirtschaft (AG APW)

Vorstand VSA Seriendossier Freitext 5

22-02.0 Allgemeines Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Freitext

22-02.1 Mandat, 
Statuten AG

Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

BAR: ein Dossier pro 
Dokument und pro 
Revision

Seriendossier Freitext

22-02.2 Ziele, Planung Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

BAR: ein Dossier pro 
Dokument und pro Jahr

Seriendossier Jahr

22-02.3 Organisation 
(Mitglieder, Finanzen, 
Jahresbericht AG)

Präsidium AG S Selektion: 
Mitglieder(aspekte
) der 
Arbeitsgruppe

VSA: Mitglieder der jeweiligen 
Arbeitsgruppe

Seriendossier Jahr 5

22-02.4 
Sitzungsunterlagen 

Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Jahr

22-02.5 Fortbildungs-
Veranstaltungen und 
Fach-Tagungen 

darin: Fortbildung für Mitglieder  
Aus- und Weiterbildung: siehe 
Hauptgruppe 4 

Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Jahr

22-02.6 Produkte 
(Fachpublikationen, 
Arbeitsgrundlagen/-
papiere, Merkblätter)

Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Freitext

22-02.9 Verschiedenes Präsidium AG - Position dient ausschliesslich 
als Reserveposition, wird nicht 
zu Registrierzwecken 
verwendet

22-03 Stadt- und 
Gemeindearchive (AG SGA)

Vorstand VSA Seriendossier Freitext 5

22-03.0 Allgemeines Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Freitext

22-03.1 Mandat, 
Statuten AG

Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

BAR: ein Dossier pro 
Dokument und pro 
Revision

Seriendossier Freitext

22-03.2 Ziele, Planung Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

BAR: ein Dossier pro 
Dokument und pro Jahr

Seriendossier Jahr

22-03.3 Organisation 
(Mitglieder, Finanzen, 
Jahresbericht AG)

Präsidium AG S Selektion: 
Mitglieder(aspekte
) der 
Arbeitsgruppe

VSA: Mitglieder der jeweiligen 
Arbeitsgruppe

Seriendossier Jahr 5

22-03.4 
Sitzungsunterlagen 

Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Jahr



22-03.5 Fortbildungs-
Veranstaltungen und 
Fach-Tagungen 

darin: Fortbildung für Mitglieder  
Aus- und Weiterbildung: siehe 
Hauptgruppe 4 

Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Jahr

22-03.6 Produkte 
(Fachpublikationen, 
Arbeitsgrundlagen/-
papiere, Merkblätter)

Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Freitext

22-03.9 Verschiedenes Präsidium AG - Position dient ausschliesslich 
als Reserveposition, wird nicht 
zu Registrierzwecken 
verwendet

22-04 Zugang und Vermittlung 
(AG Zugang und Vermittlung)

Vorstand VSA Seriendossier Freitext 5

22-04.0 Allgemeines Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Freitext

22-04.1 Mandat, 
Statuten AG

Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

BAR: ein Dossier pro 
Dokument und pro 
Revision

Seriendossier Freitext

22-04.2 Ziele, Planung Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

BAR: ein Dossier pro 
Dokument und pro Jahr

Seriendossier Jahr

22-04.3 Organisation 
(Mitglieder, Finanzen, 
Jahresbericht AG)

Präsidium AG S Selektion: 
Mitglieder(aspekte
) der 
Arbeitsgruppe

VSA: Mitglieder der jeweiligen 
Arbeitsgruppe

Seriendossier Jahr 5

22-04.4 
Sitzungsunterlagen 

Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Jahr

22-04.5 Fortbildungs-
Veranstaltungen und 
Fach-Tagungen 

darin: Fortbildung für Mitglieder  
Aus- und Weiterbildung: siehe 
Hauptgruppe 4

Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Jahr

22-04.6 Produkte 
(Fachpublikationen, 
Arbeitsgrundlagen/-
papiere, Merkblätter)

Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Freitext

22-04.9 Verschiedenes Präsidium AG - Position dient ausschliesslich 
als Reserveposition, wird nicht 
zu Registrierzwecken 
verwendet

22-05  Bewertung (AG Vorstand VSA Seriendossier Freitext 5
22-05.0 Allgemeines Präsidium AG A Nachweis der 

Geschäftspraxis
Seriendossier Freitext

22-05.1 Mandat, 
Statuten AG

Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

BAR: ein Dossier pro 
Dokument und pro 
Revision

Seriendossier Freitext

22-05.2 Ziele, Planung Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

BAR: ein Dossier pro 
Dokument und pro Jahr

Seriendossier Jahr

22-05.3 Organisation 
(Mitglieder, Finanzen, 
Jahresbericht AG)

Präsidium AG S Selektion: 
Mitglieder(aspekte
) der 
Arbeitsgruppe

VSA: Mitglieder der jeweiligen 
Arbeitsgruppe

Seriendossier Jahr 5

22-05.4 
Sitzungsunterlagen 

Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Jahr

22-05.5 Fortbildungs-
Veranstaltungen und 
Fach-Tagungen 

darin: Fortbildung für Mitglieder  
Aus- und Weiterbildung: siehe 
Hauptgruppe 4

Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Jahr

22-05.6 Produkte 
(Fachpublikationen, 
Arbeitsgrundlagen/-
papiere, Merkblätter)

Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Freitext

22-05.9 Verschiedenes Präsidium AG - Position dient ausschliesslich 
als Reserveposition, wird nicht 
zu Registrierzwecken 
verwendet



22-06 Records Management 
und digitale Archivierung (AG 

Vorstand VSA Seriendossier Freitext 5

22-06.0 Allgemeines Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Freitext

22-06.1 Mandat, 
Statuten AG

Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

BAR: ein Dossier pro 
Dokument und pro 
Revision

Seriendossier Freitext

22-06.2 Ziele, Planung Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

BAR: ein Dossier pro 
Dokument und pro Jahr

Seriendossier Jahr

22-06.3 Organisation 
(Mitglieder, Finanzen, 
Jahresbericht AG)

Präsidium AG S Selektion: 
Mitglieder(aspekte
) der 
Arbeitsgruppe

VSA: Mitglieder der jeweiligen 
Arbeitsgruppe

Seriendossier Jahr 5

22-06.4 
Sitzungsunterlagen 

Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Jahr

22-06.5 Fortbildungs-
Veranstaltungen und 
Fach-Tagungen 

darin: Fortbildung für Mitglieder  
Aus- und Weiterbildung: siehe 
Hauptgruppe 4

Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Jahr

22-06.6 Produkte 
(Fachpublikationen, 
Arbeitsgrundlagen/-
papiere, Merkblätter)

Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Freitext

22-06.9 Verschiedenes Präsidium AG - Position dient ausschliesslich 
als Reserveposition, wird nicht 
zu Registrierzwecken 
verwendet

22-07 Digitalisierung und 
anlaoge Sicherung (AG DASI)

Vorstand VSA Seriendossier Freitext 5

22-07.0 Allgemeines Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Freitext

22-07.1 Mandat, 
Statuten AG

Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

BAR: ein Dossier pro 
Dokument und pro 
Revision

Seriendossier Freitext

22-07.2 Ziele, Planung Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

BAR: ein Dossier pro 
Dokument und pro Jahr

Seriendossier Jahr

22-07.3 Organisation 
(Mitglieder, Finanzen, 
Jahresbericht AG)

Präsidium AG S Selektion: 
Mitglieder(aspekte
) der 
Arbeitsgruppe

VSA: Mitglieder der jeweiligen 
Arbeitsgruppe

Seriendossier Jahr 5

22-07.4 
Sitzungsunterlagen 

Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Jahr

22-07.5 Fortbildungs-
Veranstaltungen und 
Fach-Tagungen 

darin: Fortbildung für Mitglieder  
Aus- und Weiterbildung: siehe 
Hauptgruppe 4

Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Jahr

22-07.6 Produkte 
(Fachpublikationen, 
Arbeitsgrundlagen/-
papiere, Merkblätter)

Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Freitext

22-07.9 Verschiedenes Präsidium AG - Position dient ausschliesslich 
als Reserveposition, wird nicht 
zu Registrierzwecken 
verwendet

22-08 Geistliche Archive (AG Vorstand VSA Seriendossier Freitext 5
22-08.0 Allgemeines Präsidium AG A Nachweis der 

Geschäftspraxis
Seriendossier Freitext

22-08.1 Mandat, 
Statuten AG

Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

BAR: ein Dossier pro 
Dokument und pro 
Revision

Seriendossier Freitext

22-08.2 Ziele, Planung Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

BAR: ein Dossier pro 
Dokument und pro Jahr

Seriendossier Jahr

22-08.3 Organisation 
(Mitglieder, Finanzen, 
Jahresbericht AG)

Präsidium AG S Selektion: 
Mitglieder(aspekte
) der 
Arbeitsgruppe

VSA: Mitglieder der jeweiligen 
Arbeitsgruppe

Seriendossier Jahr 5

22-08.4 
Sitzungsunterlagen 

Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Jahr



22-08.5 Fortbildungs-
Veranstaltungen und 
Fach-Tagungen 

darin: Fortbildung für Mitglieder  
Aus- und Weiterbildung: siehe 
Hauptgruppe 4

Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Jahr

22-08.6 Produkte 
(Fachpublikationen, 
Arbeitsgrundlagen/-
papiere, Merkblätter)

Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Freitext

22-08.9 Verschiedenes Präsidium AG - Position dient ausschliesslich 
als Reserveposition, wird nicht 
zu Registrierzwecken 
verwendet

22-09 Normen und Standards 
(AG Normen und Standards)

Vorstand VSA Seriendossier Freitext 5

22-09.0 Allgemeines Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Freitext

22-09.1 Mandat, 
Statuten AG

Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

BAR: ein Dossier pro 
Dokument und pro 
Revision

Seriendossier Freitext

22-09.2 Ziele, Planung Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

BAR: ein Dossier pro 
Dokument und pro Jahr

Seriendossier Jahr

22-09.3 Organisation 
(Mitglieder, Finanzen, 
Jahresbericht AG)

Präsidium AG S Selektion: 
Mitglieder(aspekte
) der 
Arbeitsgruppe

VSA: Mitglieder der jeweiligen 
Arbeitsgruppe

Seriendossier Jahr 5

22-09.4 
Sitzungsunterlagen 

Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Jahr

22-09.5 Fortbildungs-
Veranstaltungen und 
Fach-Tagungen

darin: Fortbildung für Mitglieder  
Aus- und Weiterbildung: siehe 
Hauptgruppe 4

Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Jahr

22-09.6 Produkte 
(Fachpublikationen, 
Arbeitsgrundlagen/-
papiere, Merkblätter)

Präsidium AG A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Freitext

22-09.9 Verschiedenes Präsidium AG - Position dient ausschliesslich 
als Reserveposition, wird nicht 
zu Registrierzwecken 
verwendet

22-99 Verschiedenes Präsidium AG - Position dient ausschliesslich 
als Reserveposition, wird nicht 
zu Registrierzwecken 
verwendet

29 Verschiedenes Vorstand VSA - Position dient ausschliesslich 
als Reserveposition, wird nicht 
zu Registrierzwecken 
verwendet

3 Publikationen betreuen Vorstand VSA Seriendossier (keine)
30 Allgemeines Vorstand VSA A Nachweis der 

Geschäftspraxis
Seriendossier (keine)

31 Jahresbericht VSA Vorstand VSA Seriendossier (keine)
310 Allgemeines Vorstand VSA A Nachweis der 

Geschäftspraxis
Seriendossier Freitext

311 Erarbeitung und Gut zum 
Druck

Vorstand VSA N BAR: ein Dossier pro 
Publikation

Seriendossier Freitext 5

312 Publikation Jahresbericht 
VSA 

Vorstand VSA A Nachweis der 
Geschäftspraxis

BAR: ein Dossier pro 
Jahr

Seriendossier Jahr

319 Verschiedenes Vorstand VSA - Position dient ausschliesslich 
als Reserveposition, wird nicht 
zu Registrierzwecken 
verwendet

33 Arbido Vorstand VSA Seriendossier (keine) 10
330 Allgemeines Vorstand VSA A Nachweis der 

Geschäftspraxis
Seriendossier Freitext

331 Vertretung VSA in der 
Redaktion Arbido

Vorstand VSA A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Jahr



332 Zusammenarbeit mit 
Chefredaktion und 

darin auch: Erarbeitung e-Arbido Vorstand VSA A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Jahr

333 Redaktionssitzungen VSA  Vorstand VSA A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Jahr

339 Verschiedenes Vorstand VSA - Position dient ausschliesslich 
als Reserveposition, wird nicht 
zu Registrierzwecken 
verwendet

39 Verschiedenes Vorstand VSA - Position dient ausschliesslich 
als Reserveposition, wird nicht 
zu Registrierzwecken 
verwendet

4 Archivische Aus- und Weiterbildung 
organisieren und durchführen

in Hauptgruppe 4 nicht Unterlagen 
aus Fortbildungen (siehe 
Hauptgruppe 2) ablegen 

Vorstand VSA Seriendossier (keine)

40 Allgemeines Vorstand VSA A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Freitext

41 Vertretung VSA in der 
Ausbildungsdelegation I+D

Vorstand VSA S Nachweis der 
Geschäftspraxis

Selektion: Beiträge 
VSA

BAR: Dossierführung 
vornehmen, die Selektion 
ermöglicht

Seriendossier Jahr 10

42 Berufslehre I+D Vorstand VSA Seriendossier (keine)
420 Allgemeines Vorstand VSA A Nachweis der 

Geschäftspraxis
Seriendossier Jahr

421 Mitwirkung VSA an 
überbetrieblichen Kursen

Vorstand VSA A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Jahr

429 Verschiedenes Vorstand VSA - Position dient ausschliesslich 
als Reserveposition, wird nicht 
zu Registrierzwecken 
verwendet

43 Zusammenarbeit mit institutionellen 
Ausbildungsanbietern (wie 
Fachhochschulen, Universitäten)

Vorstand VSA S Nachweis der 
Geschäftspraxis

Selektion: Beiträge 
VSA

BAR: Dossierführung 
vornehmen, die Selektion 
ermöglicht

Seriendossier Jahr 10

44 Vertretung VSA im Studiengang 
MAS ALIS

Vorstand VSA S Nachweis der 
Geschäftspraxis

Selektion: Beiträge 
VSA

BAR: Dossierführung 
vornehmen, die Selektion 
ermöglicht

Seriendossier Jahr 10

45 Grundkurs VSA Vorstand VSA A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Jahr

46 Veranstaltungen, Tagungen VSA Vorstand VSA A Nachweis der 
Geschäftspraxis

Seriendossier Jahr

49 Verschiedenes Vorstand VSA - Position dient ausschliesslich 
als Reserveposition, wird nicht 
zu Registrierzwecken 
verwendet

9 Verschiedenes, Weitere Aufgaben 
(Reserve)

Vorstand VSA Seriendossier (keine)

90 Allgemeines Vorstand VSA - Position dient ausschliesslich 
als Reserveposition, wird nicht 
zu Registrierzwecken 
verwendet

99 Verschiedenes Vorstand VSA - Position dient ausschliesslich 
als Reserveposition, wird nicht 
zu Registrierzwecken 
verwendet


