
Staatsarchiv Archives 
des Kantons Bern de l’Etat de Berne 
 

Version: v3 1 17.08.2012 
StABE_1 c_Vorgehen_Organisationsvorschriften.DOC 

 

 Digitale Aktenführung und Archivierung 
 
Merkblatt 1c: 
Vorgehen Organisationsvorschriften erarbeiten 
 
Ziel und Zweck 
Dieser Prozess beschreibt, wie Organisationsvorschriften für die Aktenführung erarbeitet 
werden sollen und wer diese prüfen muss. 
Er ist Teil des Gesamtprozesses Vorgehen bei GEVER-Projekten. 
 
Geltungsbereich 
Dieser Prozess ist eine Vorgabe für alle Organisationseinheiten der kantonalen 
Verwaltung Bern, die GEVER einführt. 
 
Kennzahlen 
Anzahl verabschiedeter Organisationsvorschriften pro Jahr. 
Anzahl geschulte Mitarbeiter pro Jahr. 
 
 



Staatsarchiv Archives 
des Kantons Bern de l’Etat de Berne   

Version: v3 2 17.08.2012 
StABE_1 c_Vorgehen_Organisationsvorschriften.DOC 

 

 
 
      
 
 
 
Genehmigung 
 
Version Stelle Datum Visum Bemerkungen 
V3 Staatsarchivarin 

Barbara Studer  
   

 
 


