
Wir bauen
die Zukunft

Sachbearbeiter/in Archiv
Bauwerks- und Firmendokumentation

Die AlpTransit Gotthard AG (ATG) ist Bauherr der beiden Eisenbahn-Basistunnel Gotthard und Ce-
neri. Als Grundlage für den künftigen Eisenbahnbetrieb erstellen wir in einem kleinen Team die
Bauwerks- und Firmendokumentation.

Ihre Aufgaben
Mit der Bauwerksdokumentation übergibt die ATG der Betreiberin SBB eine systematische und ausführungs-
getreue Dokumentation des ausgeführten Bauwerks. Sie prüfen und bereiten die elektronischen Dossiers nach
unseren Standards auf und erfassen diese auf Stufe Dokument im Dokumentenmanagementsystem. Sie neh-
men an Archivbesprechungen teil und koordinieren Termine und Übergaben.

Am Projektende übergibt die ATG eine vollständige und strukturierte Firmendokumentation aller wesentlichen
Geschäftstätigkeiten an die Rechtsnachfolgerin der ATG. Sie führen Bewertungen in Zusammenarbeit mit un-
seren Mitarbeitenden an den Standorten Luzern und Bellinzona durch, beraten in Fragen der Aktenaufbewah-
rung und setzen entsprechende Archivmassnahmen um.

Ihr Profil
Sie haben eine Ausbildung als Informations- und Dokumentationsspezialist/in FH oder eine gleichwertige Aus-
bildung. Sie sind vertraut mit den Informationstechnologien und interessieren sich für technische Dokumenta-
tionen. Sie zeichnen sich aus durch eine strukturierte, zielorientierte und gewissenhafte Arbeitsweise und sind
es gewohnt, selbständig und im Team zu arbeiten. Ihre Muttersprache ist deutsch, Italienischkenntnisse sind
von Vorteil.

Ihre Zukunft
In einem lebhaften Umfeld von internen und externen Projektbeteiligten erwarten Sie eine vielseitige Tätigkeit,
ein modern eingerichteter Arbeitsplatz im Bahnhof Luzern sowie attraktive Anstellungsbedingungen für die
bis Ende 2021 befristete Stelle.

Bei Fragen stehen Ihnen Eva Rüfenacht, Leiterin
Dokumentation/Archiv, +41 41 226 18 52 * oder
Judith Schütz, Projektleiterin Dokumentation/Ar-
chiv, +41 41 226 06 12 * gerne zur Verfügung.

Auf Ihre Bewerbung freut sich:

AlpTransit Gotthard AG
Corinne Emmenegger
Leiterin Personal
Zentralstrasse 5
CH-6003 Luzern
+41 41 226 06 20 *
bewerbung@alptransit.ch

www.alptransit.ch


