Mandat
der VSA-Arbeitsgruppe

Normen und Standards

1. Allgemeine Positionierung

Der Bereich der Normierung und Standardisierung nimmt eine immer gréssere Bedeutung im
Umfeld des Informationsmanagements ein. Die 2005 gebildete Arbeitsgruppe Normen und
Standards koordiniert und initiiert innerhalb des VSA die Aktivitaten, welche die Normierung und
Standardisierung betreffen. Die Ergebnisse der Arbeit der Arbeitsgruppe sollen fiir alle Archive
der Schweiz nutzbar sein und die Arbeit der nationalen und internationalen Archivgemeinschaft
im Bereich der Normen und Standards unterstitzen.

2. Kompetenzen und Mitglieder

Die Arbeitsgruppe Normen und Standards berat und unterstitzt den Vorstand mit Empfehlun-
gen, Richtlinien und Konzepten, bereitet deren Umsetzung vor und beteiligt sich daran. Die Ar-
beitsgruppe setzt sich aus Vertreterinnen und Vertretern offentlicher und privater Archive sowie
von Archivdienstleistern und Organisationen zusammen, die mit der Erarbeitung von Normen
und Standards in Records Management und Archivierung befasst sind.

3. Aufgaben, Produkte und Instrumente

Da Normen und Standards den ganzen Life Cycle von Unterlagen betreffen oder betreffen kén-

nen, erstreckt sich der Tatigkeitsbereich der Arbeitsgruppe auch auf alle Phasen desselben. Die

Arbeitsgruppe

e erstellt einschlagige Richtlinien und Ubersetzungen sowie Reviews von externen Normen
und Standards;

e schafft eine Wissens- und Erfahrungsplattform beztglich der fir den Archivbereich glltigen
und relevanten Normen und Standards;




e erarbeitet einen gesamtschweizerischen Katalog anwendbarer und angewandter Normen fur
den Archivbereich;
¢ unterstitzt die Anwendung und Umsetzung dieser Normen.

4. Schnittstellen und interne Zusammenarbeit

Die Arbeitsgruppe hat aufgrund ihrer Aufgaben Berlihrungspunkte mit den verschiedenen Ar-
beitsgruppen des VSA und pflegt mit diesen den Austausch und die Zusammenarbeit, insbe-
sondere mit dem Bildungsausschuss, der Arbeitsgruppe Records Management und digitale Ar-
chivierung, der Arbeitsgruppe Digitalisierung von Archivgut sowie der Arbeitsgruppe Zugang und
Vermittlung.

5. Vertretungen und externe Zusammenarbeit

Zur besseren Wahrung der Interessen des VSA im Bereich Normen und Standards kooperiert
die Arbeitsgruppe auf nationaler und internationaler Ebene und nimmt auch Einsitz in einschla-
gige verbandsexterne Organisationen und Gremien. Die Arbeitsgruppe ist gegenwartig informell
durch eines seiner Mitglieder mit der KOST und eCH verbunden; diese direkten Kontakte sollen
grundsatzlich dauerhaft bestehen.

Der Kontakt zur Schweizerischen Normen-Vereinigung SNV erfolgt ber das Bundesarchiv, wel-
ches Mitglied der SNV ist.

Dieses Mandat wurde zuletzt am 13. April 2018 durch die Arbeitsgruppe aktualisiert und am 3.
Mai 2018 vom Vorstand des VSA genehmigt.



