
 

Stand 14.07.2023 

Grundkurs für Archivarinnen und Archivare:  
Basiswissen Archiv, 5. bis 9. Mai 2025 

Zielsetzung 

Der Grundkurs hat zum Ziel, elementare Grundkenntnisse der archivischen Tätigkeit zu vermitteln 
(übergreifende Theorie, wichtigste Begriffe, typische Tätigkeiten und Abläufe) und theoretische  
Reflexion zu ermöglichen. Der Kurs hat nicht zum Ziel, einzelne Archive der Schweiz sowie spezifi-
sche Lösungen vorzustellen. Dies wird Inhalt des Zyklus „Archivpraxis Schweiz“ sein, dem alternie-
renden Weiterbildungsangebot des VSA (www.vsa-aas.ch). 

Zielpublikum 

Der Grundkurs richtet sich als fachspezifisches Weiterbildungsangebot an Personen, die in einem  
Archiv angestellt sind und keine Grundausbildung aus dem Bereich I+D mitbringen. Der Besuch 
des Grundkurses befähigt die Teilnehmerinnen und Teilnehmer zur aktiven Teilnahme am Zyklus  
„Archivpraxis Schweiz“. 

Berufliches Netzwerk 

Der Grundkurs soll neben dem Vermitteln von Grundkenntnissen dem Aufbau eines beruflichen 
Beziehungsnetzes dienen, weshalb dem gegenseitigen Kennenlernen und Zusammensein viel Be-
deutung beigemessen wird. 

Form 

Die Kursleiterinnen ermöglichen einen methodisch-didaktisch abwechslungsreichen Kurs. Die Re-
ferate werden in Diskussionen und Gruppenarbeiten vertieft. 

Zweisprachig geführter Kurs deutsch und französisch 

Mündlich drücken sich Referent-innen und Teilnehmer-innen in ihrer jeweiligen Sprache aus und 
verstehen die andere Sprache, können also beispielsweise einem Referat folgen. Korrespondenz 
und schriftliche Unterlagen soweit möglich werden in beiden Sprachen angeboten. 
 

Administratives 

Kursleitung Caroline Schwarz und Alice Bourrely 

Ort und Termin Bern, 5. – 9. Mai 2025 

Kurszeiten 08:30-17:00 Uhr (Zusätzlich sind Führungen in der Burgerbibliothek und dem 
Staatsarchiv Bern geplant) 

Kursort Staatsarchiv des Kantons Bern, Falkenplatz 4 (beim Hauptbahnhof)  
http://www.sta.be.ch/sta/de/index/staatsarchiv/staatsarchiv/standort.html 

Unterkunft Das Hotel wird durch den Kursteilnehmer/die Kursteilnehmerin direkt organisiert 
und selber bezahlt. Teilnehmer-innen früherer Kurse fühlten sich wohl im 



 

 

Altstadthotel „Kreuz“ sowie im Hotel „Waldhorn" und der einfachen Pension Martha-
haus (Nähe Bahnhof). Nahe beim Kursort gelegen ist auch das Bed&Breakfast am 
Pavillonweg. Es empfiehlt sich frühzeitig ein Zimmer zu reservieren.  

Verpflegung Mittagessen: die Kursleitung organisiert 5 gemeinsame Mittagessen Die Mittages-
sen (inkl. Mineralwasser und Kaffee) sind im Kursgeld inbegriffen. 

 Alle anderen Mahlzeiten und Auslagen sind selbst zu bezahlen. 

Kursunterlagen Die Kursunterlagen werden am Montagmorgen bei Kursbeginn kostenlos in einem 
Ordner abgegeben.  

Kosten 1400 CHF pro Teilnehmer-in, inkl. Kursunterlagen und fünf Mittagessen (Tarif für 
Nichtmitglieder des VSA: 2800 CHF) 

 Wer mit der Anmeldung zum Kurs die Beitrittserklärung zum VSA einschickt, kann 
vom Mitgliedertarif profitieren. Anmeldeformular unter  
http://vsa-aas.ch/verband/mitgliedschaft/anmeldeformular/ 

Teilnehmerzahl  maximal 20 Teilnehmer-innen  

Bestätigung Jede-r Teilnehmer-in erhält eine Teilnahmebestätigung. 
 


