
 

 
Kanton Zürich 

Direktion der Justiz und des Innern 

Staatsarchiv 

 

 

 

Das Staatsarchiv des Kantons Zürich (www.staatsarchiv.zh.ch) ist mit seinen 
Archivbeständen aus 1150 Jahren das zentrale Archiv des Kantons und seiner 
Rechtsvorgänger. Es überliefert Originalunterlagen und macht sie der Öffentlichkeit 
zugänglich. 

Für die Abteilung Zugang und Vermittlung suchen wir per 1. März 2026 oder nach 
Vereinbarung eine/n 
 

Spezialist/in Information und Dokumentation 80 % 
 

Ihre Aufgaben 

• Sie sind für die Ausbildung von I + D-Lernenden zuständig (Berufs- und Praxisbildung) 

• Sie beraten und beaufsichtigen Benutzerinnen und Benutzer im Lesesaalbereich 
(Unterstützung bei Recherchen, Bearbeitung digitaler Bestellungen, Beantwortung 
schriftlicher Anfragen)  

• Sie unterstützen bei der (Nach-)Erschliessung analoger und digitaler Archivbestände 

 

Ihr Profil 

• Abgeschlossenes Fachhochschulstudium als I + D-Spezialist/in 

• Berufserfahrung im Archivbereich 

• Erfahrung in der Ausbildung von Lernenden 

• Dienstleistungsorientiertes, freundliches und professionelles Auftreten 

• Teamfähigkeit, Selbstständigkeit und Eigenverantwortung 

• Schriftliche und mündliche Ausdrucksgewandtheit 

• Kenntnisse der Strukturen des Kantons Zürich und der Zürcher Geschichte 

 

Unser Angebot 

• Ausgesprochen vielseitige Tätigkeit in mittelgrossem Team 

• Einzigartiges Umfeld von historischen Quellen 

• Arbeitsplatz in der Stadt Zürich 

• Möglichkeit zu regelmässigen Weiterbildungen 

• Anstellungsbedingungen nach kantonalen Bestimmungen 

 

Ihre Bewerbung 

Sind Sie interessiert? Dann freuen wir uns über Ihre Online-Bewerbung bis zum 
15. November 2025. 

Weitere Auskünfte zu dieser Stelle geben gerne Thomas Neukom, Abteilungsleiter, Tel. 
+41 43 258 50 20, thomas.neukom@ji.zh.ch oder Daniela Saxer, stellvertretende 
Abteilungsleiterin, Tel. + 41 43 258 50 54, daniela.saxer@ji.zh.ch. 
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