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Das Staatsarchiv des Kantons Zürich (www.staatsarchiv.zh.ch) ist mit seinen Archivbestän-
den aus 1150 Jahren das zentrale Archiv des Kantons Zürich und seiner historischen 
Rechtsvorgänger. Es überliefert Originalunterlagen des Kantonsrats, der Regierung, der 
kantonalen Zentral- und Bezirksverwaltung sowie der kantonalen Gerichte, Notariate und 
selbständig öffentlich-rechtlichen Anstalten und macht sie der Öffentlichkeit zugänglich. 

Die Abteilung Erschliessung sucht per 1. März 2026 oder nach Vereinbarung eine/n 

 

Informations- und Dokumentationsspezialist/in 80 % 

 

Ihre Aufgaben 

• Erschliessung von analogen und digitalen Archivbeständen 

• Aufbereitung und Import von Metadaten 

• Ausbildung von I + D-Lernenden (Berufs- und Praxisbildung)  

 

Anforderungen 

• Abgeschlossenes Fachhochschulstudium als I + D-Spezialist/in 

• Berufserfahrung in der Erschliessung von analogem und digitalem Archivgut 

• Erfahrung in der Ausbildung von Lernenden (vorzugsweise abgeschlossene Weiter-
bildung als Berufsbildner/in) 

• Organisationstalent, selbständige und effiziente Arbeitsweise, Freude an der Arbeit  
im Team 

• Schriftlich und mündlich ausdrucksgewandt, rasche Auffassung und belastbar 

• Kenntnisse der zürcherischen Kantonsverwaltung und Landesgeschichte von Vorteil 

 

Unser Angebot 

Wir bieten einen Arbeitsplatz in der Stadt Zürich, ein angenehmes Arbeitsklima in einem 
mittelgrossen Team, ein einzigartiges Umfeld von historischen Quellen und Möglichkeiten 
zur Weiterbildung. Die Besoldungs- und Anstellungsbedingungen richten sich nach den kan-
tonalen Bestimmungen. 

Sind Sie interessiert? Dann freuen wir uns über Ihre Online-Bewerbung bis zum 31. Oktober 
2025. 

Für weitere Auskünfte stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung: 
Dr. Bettina Hedinger, Teamleiterin, Tel. +41 43 258 50 45, bettina.hedinger@ji.zh.ch 
Dr. Bettina Tögel, Abteilungsleiterin, Tel. +41 43 258 50 40, bettina.toegel@ji.zh.ch  
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