
 
 
Der VSA sucht eine Co-Leitung für den VSA-Grundkurs 
 

Seit 2007 findet zweimal jährlich der VSA-Grundkurs statt. Der Kurs richtet sich an Quereinsteiger/innen, 
die in einem Archiv arbeiten und keine Grundausbildung oder Weiterbildung aus dem Bereich I+D mitbrin-
gen und hat zum Ziel, Grundkenntnisse der archivischen Tätigkeiten zu vermitteln und theoretische Reflexi-
onen zu ermöglichen. Darüber hinaus dient er dem Aufbau eines beruflichen Netzwerks. Die fachlichen Re-
ferate werden von Fachpersonen aus der Schweizer Archivszene bestritten. Der Kurs wird zweisprachig 
(Französisch/Deutsch) geführt. Er dauert eine Woche und wird jeweils im Frühling und im Herbst angebo-
ten. Kursort ist Bern. 
 

Der VSA sucht eine/n Co-Kursleiter/in (deutschsprachig)  
und eine eine/n Co-Kursleiter/in (französischsprachig) 
 

Aufgaben 
Die Hauptaufgaben sind: 

- Laufender Kontakt mit den Kursteilnehmer/innen und den Referierenden 
- Planung, Koordination und Organisation der beiden Kurswochen in Bern 
- Betreuung, Moderation und Ansprechperson vor Ort während der beiden Kurswochen  
- Kontakt mit der VSA-Geschäftsstelle für die Kursadministration 
- Qualitätssicherung der Inhalte und Nachbereitung des Kurses 
 

Anforderungen und Organisation 
Sie haben eine Ausbildung im Bereich Archiv- und Informationswissenschaften, verfügen über mehrjährige 
Berufserfahrung in einem Archiv und sind in der Archivlandschaft Schweiz gut vernetzt. 

Sie sind eine offene und kommunikationsfreudige Person, sind initiativ und flexibel, verfügen über ein gutes 
Organisationstalent und arbeiten gerne selbständig. 

Der Stellenantritt erfolgt ab Anfang 2026. Der Frühjahrskurs wird vom 4. Mai bis 8. Mai 2026 stattfinden, 
der Herbstkurs vom 9. November bis 13. November 2026. Der Aufwand der Kursleiter/innen für die Organi-
sation des Grundkurses wird pauschal pro Durchführung entschädigt. 
 

Wir bieten Ihnen 
Sie erweitern Ihr berufliches Netzwerk, pflegen schweizweite Austausche am Puls der Zeit und gestalten 
die kontinuierliche Professionalität unseres Berufs und Berufsbilds mit.  
 

Bewerbungen 
Wir freuen uns über Ihre Einzel- oder Team-Bewerbungen mit vollständigen Unterlagen in digitaler Form 
bis spätestens zum 7. Dezember 2025 an das VSA-Sekretariat (info@vsa-aas.ch). 

Die Interviews finden online am 9. oder 12. Dezember 2025 statt. 

Für Auskünfte stehen als Vertreterinnen des VSA-Bildungsausschusses Eliane Blumer (+41 21 318 97 13, 
eliane.blumer@bger.ch) und Silvia Bühler (+41 31 633 51 21, silvia.buehler@be.ch) gerne zur Verfügung. 
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L’AAS recherche une Co-direction pour son cours de base 
Créé en 2007, le cours de base se tient deux fois l’an. Il s’adresse aux personnes intégrant de nouvelles 
fonctions dans le secteur du monde archivistique sans avoir suivi de formation de l’information documentaire. 
L'objectif du cours est de transmettre des connaissances de base sur les activités archivistiques et de per-
mettre des réflexions théoriques. Il permet en outre aux participants de développer leur réseau professionnel. 
Les cours sont dispensés par des acteurs de la scène archivistique suisse. Le cours est bilingue (français/al-
lemand). Il dure une semaine et est proposé au printemps et en automne. Le cours se déroule à Berne. 

 

L’AAS recherche un/e co-directeur/ice (germanophone) 
et un/e co-directeur/ice (francophone) 
 
Missions 
Les principales missions des co-responsables sont : 

- Relation directe et continue ou contact avec les intervenant-e-s et les participant-e-s au cours 
- Planification, coordination et organisation des deux semaines de cours à Berne 
- Encadrement, animation et personnes de contact sur place lors des semaines de cours 
- Préparation de la documentation associée  
- Contact avec le secrétariat général AAS pour la gestion administrative du cours 
- Contrôle qualité des contenus et suivi du cours 

 

Compétences requises et modalités pratiques 
Vous avez une formation dans le domaine des archives et des sciences de l'information, vous avez plusieurs 
années d'expérience professionnelle dans un service d'archives et vous disposez d'un solide réseau dans le 
paysage archivistique suisse. 

Vous êtes une personne ouverte et communicative. Vous faites preuve d'initiative et de flexibilité. Vous êtes 
organisé(e) et vous appréciez travailler de manière autonome. 

L'entrée en fonction se fera à partir de dèbut 2026. Le cours de printemps aura lieu du 4 mai au 8 mai 2026 
et le cours d'automne du 9 novembre au 13 novembre 2026. Les frais engendrés pour l’organisation des 
cours sont remboursés aux co-responsables sur une base forfaitaire, et ce pour chaque session. 

 

Ce que nous vous offrons 
- Accès au réseau professionnel et échanges à l'échelle suisse 
- Opportunité d'élargir votre réseau et vos connaissances du métier  
- Contribution au développement de notre métier et son image  

 

Candidatures 
Les dossiers de candidature complets, individuels ou par binômes, sont à envoyer via courrier électronique 
au secrétariat de l’AAS (info@vsa-aas.ch) avant le 7. décembre 2025. Les entretiens aura lieu en ligne le 9 
ou le 12 décembre 2025. 

Pour toute information, Eliane Blumer (+41 21 318 97 13, eliane.blumer@bger.ch) et Silvia Bühler (+41 31 
633 51 21, silvia.buehler@be.ch) sont à votre disposition en tant que représentantes de la Commission de 
formation de l’AAS. 
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